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IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de 

Servicios Públicos Municipales  

TÍTULO DEL PUESTO: Mensajero Municipal.  

NATURALEZA DEL PUESTO: Es un puesto operativo nombrado por el Alcalde 

Municipal, que tiene bajo su responsabilidad brindar y transferir información a las 

comunidades e independencias de la municipalidad. 

FUNCIONES DEL PUESTO: 



 

• Entregar notas, citaciones entre otras y las diferentes comunidades de 
nuestro municipio.  

 

• Entrega de informes en las diferentes instancias a nivel departamental de las 
dependencias de la Municipalidad.  

 

• Entregar oficios de convocatoria para las reuniones del -COMUDE- Y -
COMUSAN-.  

   

RELACIONES DE TRABAJO: Con las diferentes dependencias Municipales y 

secretaria en especial para enviar notas a las comunidades sobre reuniones de 

COCODES.   

AUTORIDAD: Para organizar las actividades de entrega de notas a comunidades 

sobre reuniones de COCODES cada mes, girar notas a instituciones 

gubernamentales y no.  

RESPONSABILIDAD: Del cumplimiento eficiente de la entrega de notas en las 

diferentes comunidades del municipio.  

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:  

Educación: Nivel Primario Completo y diversificado.  

De reconocida honorabilidad e idoneidad.  

Habilidades y destrezas: Para recibir instrucciones y cumplirlas. Para mantener 

estricto control de actividades. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


