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IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de 

Servicios Públicos Municipales  



 

TÍTULO DEL PUESTO: Encargado del Cementerio Municipal. 

NATURALEZA DEL PUESTO: Es un puesto operativo nombrado por el Alcalde 

Municipal, que tiene bajo su responsabilidad brindar servicio a las personas de los 

fallecidos en la sepultura de los cadáveres.   

FUNCIONES DEL PUESTO: 

• Abrir y cerrar la puerta del cementerio de la población. 

• Limpíar los rincones del cementerio sacar el monte.  

• Evitar que entren menores de edad a jugar por los alrededores del 

cementerio.  

   

RELACIONES DE TRABAJO: Con las diferentes Dependencias Municipales y la 

población para proporcionar información y recomendaciones oportunas que 

mejoren sus actividades y recibir instrucciones.  

AUTORIDAD: Para organizar las actividades del cementerio, mantener limpio y 

brindar un atención adecuada a las personas de los fallecidos.  

RESPONSABILIDAD: Del cumplimiento eficiente de las comisiones. De los 

materiales de trabajo.   

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:  

Educación: Ningún grado académico. 

De reconocida honorabilidad e idoneidad.  

Habilidades y destrezas: Para recibir instrucciones y cumplirlas. Para mantener 

estricto control de actividades. 

 

 

 

 

 



 

 


