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EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE COMITANCILLO,
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS, CERTIFICA: TENER A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS DE
SESIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL, EN LA QUE APARECE EL ACTA NO. 01-2026 DE SESION
PUBLICA ORDINARIA DE FECHA UNO DE ENERO DE DOS MIL VEINTISEIS, AUTORIZADO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, QUE EN SU PUNTO CONDUCENTE DICE:

DECIMO SEGUNDO: El Sefior Alcalde Municipal informa al Honorable Concejo Municipal, que es
necesario mantener actualizado para ejercicio fiscal 2,026 la pagina oficial municomitancillo.com.gt y
se apruebe la publicacién en el Diario Oficial de Centro América sobre el funcionamiento del archivo
municipal y el funcionamiento de la Unidad de Informacién Publica, esto en observancia a lo regulado
en la Ley de Acceso a la Informacién Publica. Por lo que se deja a disposicion del Concejo Municipal
para lo que haya lugar. CONSIDERANDO: Que la Constitucion Politica de la republica de Guatemala
y el Cédigo Municipal, establece que el gobierno municipal corresponde al Concejo Municipal, el cual
esta facultado para emitir acuerdos reglamento y ordenanzas. CONSIDERANDO: Que el 23 de
septiembre del afio 2008 el Congreso de la Republica de Guatemala, emitié el Decreto numero 57-
2008 Ley de Acceso a la Informacion Publica, que tiene como finalidad trasparentar los actos de la
administracion publica y de aquellos sujetos que por disposicion de la misma manejen fondos del
Estado, asi como establecer los mecanismos procedimentales para que cualquier persona pueda
tener acceso a la informacion que se encuentra en cada una de las dependencias, oficinas y archivos
de las instituciones gubernamentales, autonomas, descentralizas y no gubernamentales.
CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en el Articulo 10 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica, los sujetos obligados deberan de mantener actualizada y disponible, en todo
momento de acuerdo a sus funciones y a disposicion de cualquier interesado, como minimo la
informacion detallada en ese articulo, y que podra ser consultada de manera directa o a través de los
portales electronicos de cada sujeto obligado, asi como las obligaciones reguladas en el articulo 20
de este mismo cuerpo legal, donde se establecen las obligaciones de la Unidad de Informacion
Publica. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley de
Acceso a la Informacion Publica, el Concejo Municipal en ejercicio del gobierno del municipio debe de
emitir los reglamentos internos de organizacion y funcionamiento de cada una de las oficinas, y
atendiendo a que la Municipalidad de Comitancillo departamento de San Marcos como sujeto obligado
a trasparentar cada uno de los actos que se realicen en el cumplimiento de su funcion, debe designar
al servidor publico, empleado municipal u otra 6rgano interno que fungird como responsable de la
Unidad de Informacion, debiendo tener un enlace en donde las oficinas o dependencias que se tengan.
POR TANTO: Con fundamento en el articulo 30 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala; articulos 60 y 62 del Codigo Municipal; articulos 10 y 20 de la Ley de Acceso a la
Informacién Pablica, por unanimidad. ACUERDA: 1. Para el ejercicio fiscal 2,026 la Municipalidad de
Comitancillo, departamento de San Marcos, ordena a la Encargada de la Oficina Municipal de
Informacion Publica preceda a publicar el presente Acuerdo Municipal. En el numeral 26 de la pestafia
de informacion publica de la pagina oficial municomitancillo.com.gt Il. Conforme al documento adjunto
se ordena al Director Financiero Municipal proceda a realizar las gestiones correspondientes para la
publicacion en el Diario Oficial de Centro América del informe sobre funcionamiento y finalidad del
archivo, sistema de registro y categorias de informacion, procedimientos y facilidades de acceso al
archivo de la Oficina Municipal de Informacion Plblica de esta entidad. lll. Para el ejercicio fiscal 2,026,
con base al articulo 71, reformado por el articulo 28 del Decreto No. 9-2015 del congreso de la
replblica. Ley de Contrataciones del Estado y al Acuerdo Ministerial 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, publicado en el Diario oficial el 18 de Noviembre de 2,018 El Registro General de
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Adquisiciones del Estado que esta adscrito al Ministerio de Finanzas Pblicas, tiene por objeto registrar
a las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras, para poder ser habilitadas como
contratistas o proveedores del Estado en las modalidades de adquisicion publica establecidas en la
Ley de Contrataciones del Estado. El referido Registro es electronico y utiliza medios tecnolégicos
actualizados para asegurar el cumplimiento de lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién
Publica, Decreto Nimero 57-2008 del Congreso de la Republica. Razén por la cual, el numeral 17 del
articulo 10 del Decreto Numero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala, no es aplicable
para el cumplimiento de oficio por parte de la Municipalidad de Comitancillo departamento de San
Marcos y sus empresas. Por ello, se ordena a la Encargado de la Unidad de Informacién Publica
proceda a publicar el presente Acuerdo Municipal en el numeral 17 de la pestafia de informacion
publica de la pagina oficial municomitancillo.com.gt IV. Las Municipalidades de la Republica de
Guatemala son consideradas entidades o institucionales de caracter auténomo, por ello, lo establecido
en el articulo 10 numeral 24 del Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala no es
aplicable para las Municipalidades del pais; ya que la referida cita legal es aplicable Gnicamente a
entidades publicas o privadas de caracter internacional que manejen o administren fondos pablicos.
Por ello, se ordena al encargado de la Unidad de informacién Publica proceda a publicar el presente
Acuerdo Municipal en el numeral 24 de la pestaiia de informacion publica de la pagina oficial
municomitancillo.com.gt V. Las Municipalidades de la Republica de Guatemala son consideradas
entidades o instituciones de caracter auténomo, por ello, lo establecido en el articulo 10, numeral 25,
del decreto 57-2008 no es aplicable para las Municipalidades del pais; ya que la referida cita legal es
aplicable Gnicamente a entidades no gubernamentales o de carécter privado que manejen o
administren fondos publicos. Por ello, se ordena a la Encargada de la Unidad de informacion Publica
proceda a publicar el presente Acuerdo Municipal en el numeral 25 de la pestafia de informacion
plblica de la pagina oficial municomitancillo.com.gt VI. Certifiquese a donde corresponde para sus
efectos legales correspondientes.

Y, PARA EFECTOS LEGALES SE CERTIFICA LA PRESENTE, EN DOS HOJAS DE PAPEL BOND
TAMANO OFICIO MEMBRETADA, EXTENDIENDOSE EN EL MUNICIPIO DE COMITANCILLO,
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS, A LOS CINCO DIiAS DEL MES DE ENERO DE DOS MIL
VEINTISEIS.
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Gregorio Feliciano ©fqzco V0. Bo. Verner Salvador
Alcalde Municipal

Comitancillo, San Marcos

=Lic. Freyre
Sepretario Municipal
Comitancillo, San Marco

Direccion. 4a. Avenida 3-31 Zona 1 Comitancillo, S. M.

EMAIL: info@municomitancillo.com.gt




TJA TNAM TE TXOLJA

E/%;i i, ,’@% tancill

Gomirancills, Qan Marves, CQuatemaly; & A,

s

2

MUNICIPALIDAD DE COMITANCILLO, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS

El infrascrito Alcalde Municipal del municipio de Comitancillo, departamento de San Matcos a través de la
Oficina Municipal de Informacién Piiblica y en cumplimiento a lo dispuesto en articulo 10 numeral 26
Decreto No.57-2008 de Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Acceso a la Informacién Piblica

PUBLICA

El informe anual y preliminar sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, su sistema de registro y sus
categorias de informacién, procedimiento y facilidad de acceso al archivo de la Municipalidad de
Comitancillo, departamento de San Marcos.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE
COMITACILLO, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

La Municipalidad y sus dependencias que la integran, maneja su propio archivo, para el ejercicio de sus
funciones, de acuerdo con los pardmetros de proteccion que existen, en forma fisica y electronica. El objeto
primordial es recibir, diligenciar, organizar, administrar y resguardar los documentos generales por cada uno,
permitiendo la disponibilidad inmediata de la informacion.

SISTEMA DE REGISTRO

Cada dependencia municipal, registra la informacién dentro de los sistemas utilizados, fisica y digital, en
forma cronoldgica, fecha, asuntos, orden numérico e impreso, quienes se responsabilizan por su resguardo y
sistematizar los expedientes. El Concejo Municipal a través de su personero legal el Alcalde Municipal,
informa sobre la administracion de la Municipalidad, a los alcaldes comunitarios, Consejos Comunitarios de
Desarrollo -COCODE-, Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-y otros, que toda informacién es
publica y de facil acceso al solicitante.

CATEGORIA DE LA INFORMACION

La informacién contenida en los archivos es publica, salvo las expresiones contempladas en la Ley de Acceso
a la Informacion Publica.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

La informacién que se le proporciona al solicitante, es a través de la encargada de la Oficina Municipal de
Informacién Publica, la cual se fundamenta en ¢l Decreto No. 57-2008. La peticién de informacion puede
hacerse de forma verbal, escrita o electronica siempre y cuando cumpla con lo establecido en el Articulo 41
de la Ley de Acceso a la Informacion Publica: Verbal: Presentarse a la Oficina Municipal de Informacién
Piiblica de la Municipalidad de Comitancillo, departamento de San Marcos, ubicada en la 4*. Avenida 3-31,
Zona 1 del municipio de Comitancillo del departamento de San Marcos. Eserita: Presentar escrito dirigido a
la Encargada de la Oficina Municipal de Informacién Ptblica, detallando la informacién requerida. La
atencion se brinda de lunes a viernes, en horario de 08:00 a 17:00 horas en la 4% Avenida 3-31, Zona 1 del
municipio de Comitancillo, departamento de San Marcos. Electrénica: Enviar solicitud al correo electronico:
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) 94N ‘p.#&Gabriéla Miranda Visquez de Pérez Vo. Bo. Werner Neftali Orozco Salvador
Encargada de la Oficina de la Informacién Piiblica Alcalde Municipal
Comitancillo, San Marcos Comitancillo, San Marcos

Direccién. 4a. Avenida 3-31 Zona 1 Comitancillo, S. M.

EMAIL: info@municomitancillo.com.gt




Portai Electrénico del\

Biario . Centro merica

Fundado en 1880 - Decano de la prensa del Istmo

No. Recibo:3347
CERTIFICACION % SRR

OO A,

TJA TNAM TE TXOLJA
eorioppatidiad do Comitansills

Gttty Oy Sl urtemals & A

ETSERETRERICL SRS eses!

ME TN RSN

MUNICIPALIDAD DE, COMITANCILLO, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS
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FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE
COMITACILLO, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS.
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
lunes dos (2) de febrero de dos mil veintiséis (2026)

Francisco Godoy

_ Secratario General
Direccién General del Diarla de
Centro América y Tipografia Nacional
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